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	REQUISITOS: SOMOS EDT. SOMOS Unit Elements. SOMOS Efímero. SOMOS tres compañías de referencia en el mundo los eventos, a las que se suman comunicación y digital, dos nuevas áreas de negocio. Juntos impulsamos tu marca hasta límites insospechables. Unimos pasión y talento para dar vida a proyectos, convirtiendo lo ordinario en algo extraordinario. Creamos un recorrido visual y sensorial que transforma a las personas.SOMOS todo lo que está a punto de suceder.Buscamos una persona Administrativa para dar soporte al departamento de PRL.¿Qué responsabilidades tendrá el perfil?· Apoyo 360 en el proceso administrativo del ciclo completo de evento.· Gestión de plataformas y de subida de documentación.· Control de proveedores.· Contacto con servicio de prevención ajeno.· Ayuda en actualización y mantenimiento en BBDD, reconocimientos médicos, EPIS y formaciones requeridas para cada puesto.· Apoyo en la coordinación de actividades empresariales CAE.Proyecto muy interesante, con posibilidad de desarrollo. ¡Te unes a un Gran Equipo!
	EXPERIENCIA MÍNIMA REQUERIDA: · Experiencia demostrable (deseable mínimo de 2 años).
	SE VALORARÁ: · Grado medio o superior en administración, finanzas, prl o similares.· Conocimiento gestionando documentación de PRL.· Conocimientos en excel, nivel medio deseable.· Alta capacidad de organización y trabajo.
	PUESTO: Administrativo/a PRL
	CIUDAD: Madrid
	EMPRESA OFERTANTE: SOMOS Experiences
	CUENTA RECEPCION CV: rrhh@somosexperiences.com


